S3a har gar ett Digitalt drsmote till

Du behover vara inloggad

For att kunna delta i motet behdver du ha tillgang till en digital enhet i form av dator, surfplatta eller
smart telefon. For att kunna rdsta ar det viktigt att du har en egen digital enhet. Sitter ni flera vid en
enhet raknas enbart résten pa den som ar inloggad.

Nagra dagar innan motet far du en lank skickad till den e-postadress du angivit i din anmalan. Nar det
ar dags for mote sa klickar du pa lanken och foljer instruktionerna s& kommer du att slappas in till
motet. Motet kommer att vara tillgéngligt en halvtimme innan utsatt tid for att underlatta att alla
kommer in i motesverktyget.

Hur genomfors motet?
Motet kommer att genomforas i Microsoft Teams enligt punkterna pa dagordningen.

Under motet ber vi dig att stdnga av din mikrofon och din bild. (Mikrofon och video ska ha ett streck
over sig enligt bild nedan)

Vill man begéara ordet pa motet sa racker man upp handen genom att trycka pa knappen med en
hand (se bild nedan)

Racka upp hand (Ctrl+Skift+K)

Ordforande tilldelar dig ordet nar det ar din tur. Glom inte att satta p& din mikrofon innan du borjar tala.

RoOstning sker genom acklamation.

Vid rostning gar foredragande for punkter igenom forslaget och ordférande fragar darefter om motet
kan ga pa forslaget? Tycker du s& séatter du pa din mikrofon och svarar ja. Darefter fragar ordforande
om det &r ndgon daremot. Ar du det s& sétter du p& din mikrofon och svarar ja. Du véljer ett av
alternativen! Ordforande gor sedan en bedémning om vilket alternativ som fatt flest ja och anger det.

Tycker du att det behdvs rostrakning/votering sé begar du det genom att sétta pa din mikrofon och
sédga votering. Rostningen sker da genom att de som rostar racker upp handen genom att trycka pa
den funktionen i det digitala métesprogrammet.

Om sluten votering begars kommer en lank till ett formular att laggas ut i chatten i métesverktyget.
Chatten nar du genom att trycka pa pratbubblan i menyn.




For att avge svar klickar du pa lanken och fyller i formularet och trycker pa skicka. Formularet skickas
och rostraknarna raknar rosterna och aterkommer med resultatet.

Viktigt att tanka pa:

e Var noga med att stdnga av din mikrofon under métet!
e Tank pa att aldrig prata utan att du begart och fatt ordet!

e Stang garna av din video!

Vi kommer att ha en genomgang av detta innan motet startar.



