SPK-HANDBOKEN

Hjalpreda for styrelseledamaoter och dvriga funktionarer i
Svenska Pudelklubben

Viktigt! Det ar alltid SPK:s stadgar som géller.

Det &r sekreteraren i CS och respektive avdelning som ansvarar for att styrelsemedlemmarna
och 6vriga funktionarer har tillgang till var sitt exemplar av manualen.
Papekande (ev. andringar/uppdateringar) gors skriftligt till sekreteraren i CS.

Reviderad upplaga 2011-11-09
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Klubbens organisation

Pudelfullméktige

Fragor for fullmaktige

| Pudelklubbens stadgar §7 Mom 3 finns sérskilt angivet vilka fragor som skall behandlas av fullméktige. Framst
sker en granskning av styrelsens arbete under det gangna aret. Rambudget och verksamhetsplan for
nastkommande ar faststalls. Fullméktige faststaller medlemsavgiften samt avdelningarnas avgifter till
centralstyrelsen. Fullméktige behandlar eventuella anmélda motioner och propositioner.

Delegater

Varje avdelning representeras i forhallande till avdelningens medlemsantal, se SPKs stadgar § 7 Mom. 2.
Mandatperioden ar tiden fran och med det fullmaktigemote till vilken delegaten valts, till darpa foljande
fullméktigemote.

Val och beslut
Varje &r véljer fullmaktige halva antalet ledamoter till centralstyrelsen enligt 88 Mom 1 i SPKs stadgar, revisorer
for kommande ar enligt §9, samt valberedning for kommande fullmaktige enligt 810 i SPKs stadgar.

Stadgeédndringar

Stadgedndringar: Enligt § 14 SPKs stadgar Forslag till &ndring av stadgar skall senast 31/12 aret fore ordinarie
fullmaktigemote inges till styrelsen som dérdver till fullméktigematet avger yttrande enligt SPKs stadgar §7
Mom. 3 punkt 17.

Beslut om &@ndring av stadgarna fattas av fullmaktigemotet.

For sadant beslut kravs antingen att det bitrads av % av antalet i beslutet deltagande delegater vid ett ordinarie
fullmaktigemate eller att likalydande beslut fattas med enkel majoritet vid tva pa varandra féljande
fullmaktigemoten, varav minst ett skall vara ordinarie.

Klubbens stadgar jamte andring av dessa galler forst nar de faststallts av SKK.

Ansvarsfrihet
P& grund av revisorernas utlatande och vad som i 6vrigt framkommit pa pudelfullméktige fattas beslut om
styrelsens ansvarsfrihet for det gangna aret.

Valberedning

Valberedningen skall i god tid (minst ett halvt ar) fore pudelfullméktige borja agera for att kunna presentera ett
val genomarbetat forslag till ledamoter. For att pa ett bra satt kunna genomfora detta arbete kravas att
valberedningens ledamater har: -analyserat arsmaétet -uppréttat riktlinjer -goda kunskaper om verksamheten -
goda medlemskontakter kontaktnat -god kontakt med styrelsen.

Efter beslut fran styrelsen kan valberedningen beredas tillfalle att narvara vid styrelsesammantrade.

Ett bra hjalpmedel for valberedningen dr boken ”Valberedning i arbete” av Jan Wigdell

Sammankallande skall tillstallas protokoll frén styrelsens sammantraden.

Motion

Varje enskild medlem kan ta upp nagon angelagen fraga. Detta sker genom skriftlig motion aviamnas till
avdelningens styrelse senast tre veckor fore avdelningens ordinarie arsmoéte. Tillstyrker avdelningens arsmaéte
motionen skall den senast fem veckor fore ordinarie pudelfullméktige avlidmnas till centralstyrelsen.
Avdelningsmotion se SPKs stadgar § 7 Mom. 7.

Proposition
Proposition &r ett forslag som véckts av centralstyrelsen for behandling och beslut pa pudelfullméktige, eller av
avdelningens styrelse for behandling och beslut pa avdelningens arsmoéte.



Centralstyrelsen

Sammansattning

Centralstyrelsen bestar av ordforande, minst fyra och hogst sex ovriga ordinarie ledaméter samt minst tvé och
hogst fyra suppleanter, SPKs stadgar, § 8 Mom. 1.

Styrelsen ar beslutfor da samtliga ledamoter &r kallade och fler &n halften av ledamoterna &r narvarande vid
sammantrédet.

Suppleanterna tjanstgor i den ordning som fullméktigemétet beslutat, om inget beslut fattats tjdnstgor i forsta
hand den som har kortast kvarvarande mandattid.

Centralstyrelsen skall sammantrada minst sex ganger per kalenderar. Verksamheten styr motenas tidsplacering.
Som styrelsens beslut géller den mening som de flesta ledaméterna forenat sig om. Vid lika rostetal galler den
mening som bitrads av tjanstgérande ordférande.

Avdelningar

Svenska Pudelklubben har fyra avdelningar, Mellansvenska, Sodra, Véastra och Norra avdelningen.
Avdelningarna arbetar sjalvstandigt och ar den ndrmaste kontakten med medlemmarna. Avdelningar &r ideella
foreningar och har till mal att inom ramen for SPKs stadgar, bestammelser och foreskrifter bedriva SPKs
regionala verksamhet enligt avdelningens stadgar § 17.

Den geografiska omfattningen av avdelningens verksamhet beslutas av SPKs styrelse.

For anslutning av avdelning krévs godkannande av centralstyrelsen.

Sektioner

Inom respektive avdelning kan sektioner bildas. Se bilaga 1.

Beslut om bildandet av sektion fattas av respektive avdelnings styrelse. Det ar avdelningens styrelse som
informerar sektionsstyrelsen om vilka regler och férutsattningar som géller.

Overenskommelse regleras vid behov i sarskilt skriftligt avtal.

Stadgar
Se separata stadgar faststallda av SPK:s fullméktigemote 2007-04-01



Utstallningar — tavlingar

Allméant
Avdelningarna svarar for genomforandet av klubbens utstélinings- och provverksamhet.
P& www.skk.se, Snabbguiden, Utstallningsarrangér finns information och formular till utstaliningar.

Forberedelse, utstallningar — tavling

Infor utstallningen
1 januari 2 ar fore utstallningsaret:
Anstka om utstéllning till centralstyrelsen, som ansvarar for att anmalan gors till SKK

1-2ar fore:

Boka domare ( anvénd SKK:s domaravtal ). Gor klart de ekonomiska villkoren. | forekommande fall: sénd med
”Guidelines for foreign judges” samt ev. rasstandard pa engelska.

Boka lokal — skriftligt avtal skall upprattas

Bestdmma vem som tar anméalningar och nér

Eventuell dndring skall snarast meddelas CS som kontaktar SKK for godkénnande, detta maste vara gjort senast
1 okt. aret innan utstallningen.

2 —3 man fore:

Bestdmma bestyrelse och kommissarie enligt SKK:s regelverk.

Bestamma katalogpris, ordna ev. lotterivinster, bestamma hur manga funktionarer som

behdvs till bl.a inslépp, ev. servering, bygga utstéllning mm

Bestélla anmaélningsblanketter och kuvert.

Sand in annons till PN i god tid (se bilaga 2 manusstopp), sétt in p& hemsida och Facebook (el motsvarande)
Beddmningsordningen (storlekar) skall vara rullande for respektive avdelnings utstallningar. OBS! Enligt
tidigare SPK beslut som nu dven finns med i SKKs handbok for utstéllningsansvariga ska dvargpudel alltid g&
fore toypudel.

1 -2 man fore:

Boka ev. hotell och bestélla ev. flygbiljetter.

Boka ringsekreterare — anvénd SKK:s ringsekreteraravtal

Ta kontakt med veterindr for “bakjour” och anmala utstallningen till polismyndighet.
(Vid hundantal under 400 — behdvs ingen veterinar pa plats).

3 — 4 veckor fore:

Ta emot anmélningar, sortera dessa samt satta katalog.

Kontrollera mot aktuellt medlemsregister att 4garen ar medlem i SPK och att arsavgiften ar betald.

Om fler @n en person ager hunden skall samtliga vara medlemmar.

Svenskdgd hund skall anmalas med svenskt registreringsnummer. Svenskégd hund fodd fére 2001-01-01 kan ha
norskt registreringsnummer. Observera att om en utlandsk hund delags av en person boende i Sverige, méste
hunden vara omregistrerad i SKK fore anmalningstidens utgang. Se vidare i utstallningsbestimmelserna.

Ga igenom ringlador och bestélla hem rosetter, priser och Gvrigt material.

Se till att det finns tillrackligt antal bord och stolar till utstéliningen (minst ett bord och tre stolar till varje ring +
prisbord, bord till sekretariatet samt ev. bord till servering.

Se till att det finns ett trimbord till varje ring.

14 dagar fore:
Gor ev. dispensansokan for hundantal dverstigande 80, inklusive valpar. Kontakta SPK CS ordférande eller
sekreterare som skdéter kontakten med SKKs UtstK tavlingssekretariat.

I en uppkommen akut situation, vid vilken dispensansékan maste ske under tid da SPK CS inte kan nas, skall
SKK UtstK VU kontaktas direkt, enligt foljande;



| forsta hand ska utstéliningsarrangér kontakta kansliet, utstaliningskommitténs sekreterare per mejl: ann-
sofi.flygare@skk.se eller telefon vx 08-795 30 00 eller direkt 08-795 30 77, for vidare handldggning.
Besked om beslut kan oftast ges inom ett till tva dygn om ansokan ar fullstandig avseende uppgifter 1)
arrangerande klubb, 2) utstallningsplats 3) datum, 4) domare

5) antal hundar varav eventuella valpar (uppgiften om valpar ingar i antalet eller inte, ska alltid finnas med
dispensansdkan) 6) om domaren godként det hogre antalet hundar.

| andra hand om &rendet ar mycket bradskande, efter kontorstid eller under helg sa kan nagon av ledamoterna i
UtstK VU kontaktas. Se SKKs hemsida for aktuella kontaktuppgifter.

Skicka PM med végbeskrivning mm och brev till de som har avels- och uppfédargrupper.
OBS att Pudelklubben har bibehallit kompletteringsrétten med hogst tva hundar. Beh6ver meddelas tidigare.

Efter utstallningen

Kontrollera prislistorna mot kritikerna och rapportera in resultat digitalt till SKK senast 3 veckor efter
utstaliningen. Behall ett ex av resultatlistan tillsammans med ett ex av katalogen i avdelningen.
Domarelever och aspiranter skall tillsindas kopia av utstallningskritikerna. Arrangéren ska intyga pa SKKs
utlatandeblankett att kontakt tagits enligt punkt 4 infor utstaliningen.

Inventera kokarder, band och kritikerlappar och stam av &tgangen.

Om utlandsagda hundar deltagit skall kopia pa registreringsbeviset insandas till SK om de inte redan finns i
SKKs Hunddata.

Pudel SM - rutiner
Ansok om officiella lydnadsproven éret innan! Ansokan skickas till CS som sander in ansokan till SBK. Datum
for senaste ansokan andras da och dé, sa kolla med Svenska Brukshundklubben.

| mycket god tid,( &ret innan), skaffa en plats att vara pa dar det ocksd finns mojligheter till dvernattning inom
rimligt avstand. Awven restaurang el dyl for middag pa lordagskvéllen maste finnas. Eventuellt kan detta i
férekommande fall ordnas av Brukshundklubben.

Forsok att fa en Brukshundklubb att skéta tavlingarna och arrangemanget med maltider. Det &r svart att fa detta
att fungera om det inte finns ndgon pudelmanniska” pa platsen. Alla smé detaljer och forberedelser ar svéra att
fixa pa avstand.

Om inte en BK har atagit sig att fixa tavlingarna, sa var ute i god tid med att skaffa domare och tavlingsledare till
tavlingarna. Skriv alltid avtal. Blanketter finns pd SKK. | skrivande stund ska domare utses i samrad med det
distrikt /inom SBK/ dér tavlingarna kommer att hallas.

Gor tidigt klart vem som tar emot anmalningarna och fixar PM ut till medlemmarna sé att detta kommer med i
PN.

Annons i PN nr 2, pd hemsidan och Facebook (el motsvarande) dar uppgift om tid, plats, kostnad,
overnattningsmajligheter, maltider m.m. finns angivet. Aven kontaktperson for fragor och kontonummer for
inbetalningen.

Sponsorer maste kontaktas i mycket god tid, garna 6 man. i forvag. Beakta om SPK har nagon huvudsponsor
som vi maste ta hansyn till och begéra priser ifran.

Bestall rosetter och pokaler i god tid. Det g_ér at 24 Pokaler i lydnaden till lydnadsproven (4 klasser x 1:a — 3:e
pris = 12 pokaler x 2 dagar = 24 pokaler). Aven nagon form av plakett for forsta pris i officiell lydnad. Utéver
detta se "Pokaler SM”.

Tavlingar

2 officiella lydnadsprov. Klass | — Elit. Avgifter efter dagens géllande regler.
Obs att vi inte kan séga nej till en hund av annan ras eftersom det ar officiell tavling



6 inofficiella agilitystarter. 2 6ppet hopp + 1 agilitylopp forsta dagen och 2 agilitylopp och 1 6ppet hopp andra
dagen eller tvartom. Forsok fa till ett paketpris for loppen. Detta skulle uppskattas. For att tavia om SM kravs 4
lopp varav ett agilitylopp. De bésta fyra loppen av de 6 enligt ovan 1aggs ihop. Den med lagsta fel-poéng vinner
klassen.

Prisutdelning sker som vanligt efter forsta dagens tavlingar. Pokaler, rosetter och plaketter delas ut som vid en
“vanlig” tavling. Prisutdelning dag tva for lydnadsklasserna och den inofficiella agilityn lika med dag ett. |
lydnaden: Pokaler till 1 — 3 placering och rosett till vinnaren, réd gul svart., detta under forutséttning att man
uppnaétt ett forsta pris. Till 1:a pristagare utGver 1 - 3 placering utdelas ndgon form av plakett. GI6m inte LP-
rosett el dyl. samt att ha en championatrosett pa lager om lyckan skulle vara framme.

Augility delas upp i tre klasser. Small, medium och large. | varje klass och varje lopp under bada dagarna
premieras vinnaren med rosett och nagot pris. De dvriga med eventuellt inkdpta eller sponsrade smapriser. Den
som natt lagst felpodng &r vinnare.

SM

Nér klasstavlingarna &r klara, réknas resultat fér SM ut.

I lydnaden laggs de tva dagarnas resultat for varje klass samman, och den som nétt hégsta poing i varje klass ar
vinnare. 1 — 3 plac far pokaler. ”1:a Pudel SM xxxx klass I” "2:a SM xxxx klass 1” ”3:e SM klass | xxxx”. O s v
Totalt saledes 12 pokaler for SM-delen av tavlingen.

Om totalvinnare ska koras beroende pd att vi kanske fétt fina priser till en agility och en lydnadsvinnare raknas
detta resultat fram genom att féljande koefficienter anvands.

For lydnadsklass I: Resultatet x 1,0 delat med 400 (eftersom det ar tva dagar).

OBS! Om reglerna i officiell lydnad s att totalpoangen andras maste dven koefficienten ses Gver.

For ” | x 1,02 delat med 400
For ” m - x 1,06 delat med 640
For ” Elit ” X 1,09 delat med 640
Agilityn

De fyra bésta individuella loppen l&ggs ihop. Den med lagsta felpodng i varje storleksklass = SM-vinnare =
pokal. Dessutom pokal till 2:a och 3:e placeringar. D vs 9 pokaler.

Om vi vill ha fram en totalsegrare réknas flest antal vinster oavsett storlek och klass.
Dvs l:aplac + 3:e plac + 2:a plac + diskad + L:aplac =7

l:aplac + 2:a plac + 1:a plac + 3:e plac + 1:a plac = 8 = vinnare!
Om oavgjort, rakna antalet forstaplaceringar.

Vandringspris

SPK &ger alla vandringspris (egna och donerade)

Centralstyrelse och avdelningar &ger ratt att ta emot donerade vandringspris, men har ocksa ratt att tacka nej till
sadan donation.

Om donatorn har énskemal om regler for priset har CS och avdelning rétt att foresla och med donatorn diskutera
eventuella &ndringar.

Utldmning av vandringspris skall alltid skriftligt dokumenteras, d.v.s. mottagningskvitto med underskrift.
Vandringspris utldmnas ej till person boende i utlandet.

Vandringspris som tillfaller ”Arets pudlar”, utstallning, agility och lydnad, skall utdelas pa respektive avdelnings
arsmote. Om detta inte &r mojligt skall priset snarast dverlamnas till vinnaren.



PudelNytt - Hemsida
Ett sjalvstandigt sprakror for Svenska Pudelklubben

Det skall finnas en redaktionell frihet inom givna ramar. Synpunkter och annat material som produceras av
redaktionen skall innehallsméssigt ocksa dverensstimma med klubbens malsattning. PudelNytt utkommer fyra
ganger per ar och sands till medlemmarna som posttidning. Centralstyrelsen ansvarar for utgivningen under
I6pande ar.

Redaktor

Produktionen av PudelNytt skots av en eller flera redaktorer. Chefsredaktor och ansvarig utgivare kan vara
personer utanfor redaktionen. Material for tidningen sénds digitalt till tryckeriet.

Redaktion

Det praktiska redaktionsarbetet utfors lampligen av flera medarbetare.

Utgivning — manusstopp

PudelNytt skall vara klubbens medlemmar tillhanda enl. foljande: nr 1 ca. 1 april, nr 2 1 juli, nr 3 15 oktober och
nr 4 skall vara medlemmarna tillhanda fére jul.

Manusstopp for alla; medlemmar, styrelsen och avdelningarna ar: 15 februari, 15 maj, 1 september och 1
november.

Avdelningarna uppmanas att sjélva korrekturlasa innan insandandet. Korrektur fran redaktoren &r bara for att
man ska se att allt man skickat in kommit med och att det &r upplagt/disponerat som man ténkt. Material som
inkommit efter manusstopp kan avdelningarna inte rakna med att fa korrektur pa.

Vénta inte med att sénda in fardigt material till sista dagen!

Minnesord

S& skriver du minnesord:

Pudelnytt tar gérna emot minnesord om avlidna personer som innehaft fortroendeuppdrag inom Svenska
Pudelklubben eller pa annat satt bidragit till pudelns utveckling.

De fér vara en hogst 2000 tecken 1ang text (inkl. mellanslag) som ska innehalla den avlidnes/avlidnas &lder,
avdelningstillhdrighet och de uppdrag som innehafts.

Kom ihdg att texten ska vara riktad till en lasekrets som stracker sig langre an till familjen och vannerna och inte
riktad till den avlidne/avlidna.

Underteckna med for- och efternamn.

Ovrigt — innehall mm
Se bilaga 2

Hemsida/Webb/Facebook (el motsvarande)
Se bilaga 3



Ekonomi

Centralstyrelsen

Centralstyrelsens inkomster ar medlemsavgifter och inkomster fran utstallningar (uttaxeringar).

Framsta utgifterna ar PudelNytt, utgifter for styrelseméten, lydnad/agility Pudel SM, Pudelnationalen ,samt
kurser och konferenser.

Avdelningarna
Avdelningarnas fradmsta inkomster & medlemsavgifter, officiella och inofficiella utstaliningar samt kursavgifter.
Framsta utgifterna ar utstallningar, kurser, avgifter till centralstyrelsen, medlemsvérd och administration.

Medlemsavgifter

Svenska Pudelklubben har ett system med differentierade medlemsavgifter. Fullt betalande medlem, som ocksé
erhaller PudelNytt, forsta familjemedlem som ej erhaller PudelNytt och ytterligare familjemedlem.
Medlemsavgifternas storlek framgar av text i PudelNytt och pa webbsidan

Svenska Pudelklubben har avtal med Svensk Hundungdom. Medlemsavgiften for dessa medlemmar utbetalas via
Svensk Hundungdom.

Samtliga typer av medlemskap ger full rostratt. Medlemskapet ar "rullande” d.v.s. man & medlem ett ar efter
inbetald medlemsavgift.

Utstallningsavgifter

UtstélIningsavgiften vid klubbens officiella utstéllningar &r enhetlig for samtliga klasser utom veteran- och
valpklass. Aktuella avgifterna framgar av annons i PudelNytt.

Arrangerande avdelning skall erldgga en total avgift pa 75 kr per hund till CS i vilken kostnader till SKK ingar.

Kostnadsersattning — arvoden

Alla klubbens funktionarer arbetar ideellt. Denna héllning foresprakas inom hela hundorganisationen.
Funktionérs utldgg som denne drabbas av i samband med utfort uppdrag ersatts av klubben.

Undantag fran denna princip galler i forsta hand domare och ringsekreterare samt da beslut fattas om arvode i ett
sarskilt fall. Reseersattning skall folja gallande statliga normer. Ersattning utgar till medlemshanteraren samt
redaktdren for Pudel Nytt. Var uppmérksam pa skattelagarna och se till att dessa foljs. Det for klubben billigaste
fardséttet ska anvéndas.

Avtal med uppdragstagare
I det fall klubben uppdrar &t nagon (t ex domare, foredragshallare) att utfora en tjanst av viss omfattning skall ett
avtal tecknas for att bl.a. klargéra vilka kostnader arvodet/ersattningen avser att ticka.

Teckningsratt, konton
Saval centralt som pé avdelningsniva skall bankmedel och motsvarande vara placerade sa att medel som inte
lyfts under aret skall tecknas av ordférande och kassor gemensamt.
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Protokoll

Allméant

Vid samtliga styrelsemdten skall protokoll foras. Protokollen skall vara beslutsprotokoll men vara tillrackligt
klara for att den enskilde skall kunna utlésa vilket beslut som fattats.

Protokollen ska arkiveras pé ett betryggande sétt.

Tillkdnnagivande av protokoll

Centralstyrelsen sénder sina protokoll till SKK, avdelningarna, revisorerna, PudelNytts redaktion, webbmaster
och till valberedningens sammankallande.

Avdelningarna sander omgéende efter justering sina protokoll till centralstyrelsen, till andra avdelningar,
avdelningens egna revisorer samt till valberedningens sammankallande.

Enskild medlem som 6nskar tillgang till protokoll har rtt till detta, mot avgift for kopieringskostnad f.n. 1:- per
sida samt portokostnader.

Protokoll som publiceras pa Internet, far inte innehalla otillborlig eller integritetskanslig information.
Bestdmmelserna i Personuppgiftslagen (PUL) skall beaktas.

Viktiga handlingar

Protokoll och 6vriga handlingar som ar av framtida intresse skall arkiveras pa ett betryggande sétt ex. hos
Riksarkivet eller liknande. Arkiveringen skall goras regelbundet ex. vis vart tredje ar.
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Halltider

Utstallningar

Varje avdelning ansvarar for att uppgifter om kommande utstéliningar meddelas centralstyrelsen som i sin tur
ansOker hos SKK om att fa arrangera dessa péa angivna tider och platser. Framforhallningen ar normalt ca tva ar,
ex. sista februari 2015 skall SKK ha ansokan om utstallningar for 2017. For att detta ska fungera maste CS ha
ansokan senast den 1 januari 2015.

Arrangerande avdelning maste rakna med en framférhallning pa minst sex manader med styrelsemote for slutlig
faststallelse av utstallningen med péféljande publicering i PudelNytt.

Utstallning bor inte kollidera med annan avdelnings utstallning eller stérre evenemang inom klubben.

Aktiviteter

Framforhallningen maste anpassas sa att, i det fall aktiviteten skall publiceras i PudelNytt, underlag inkommer
fore manusstopp. Alla aktiviteter skall publiceras i kalendern pé webbsidan detta skéts av respektive avdelning, i
rubriktexten ska anges plats for aktiviteten.

PudelNytt

Manusstopp for alla &r: 15 februari, 15 maj, 1 september och 1 november.

Pudelfullméktige

For att pudelfullméktige skall kunna fylla sin tankta funktion kravs att god samordning sker mellan
centralstyrelsen och avdelningarna nér det géller faststallande av datum, bade for pudelfullméaktige och
avdelningarnas arsmoéten.

Tiden for ordinarie pudelfullméaktige meddelas avdelningarna senast 31 oktober aret innan.

Klubbens stadgar anger att avdelningarnas ordinarie arsméte skall hallas senast 6 veckor fére ordinarie
fullméktigemote.

P& avdelningens ordinarie arsmate valjs eller uppdras t styrelsen att vélja delegater och suppleanter till
pudelfullméaktige. Namnen skall meddelas centralstyrelsen senast 5 veckor fore ordinarie fullméktigeméote.

Tidsfrister i samband med avdelningsmote och pudelfullméaktige
Avdelnings arsmate:

Motion fran medlem skriftligt till styrelsen senast 3 veckor fore ordinarie arsmote
Arsredovisning med balans- och
resultatrakning till revisorerna. senast 3 veckor fore ordinarie arsmote

Pudelfullméktige:
Tid och plats for fullmaktigemdotet

meddelas avdelningarna senast 31 oktober aret innan.

Namn och adress pa delegater till

fullméktige CS tillhanda senast 5 veckor fore ordinarie fullméktigemate.
Avdelningarnas motioner senast 5 veckor fore ordinarie fullméktigemate.
Kallelse till delegater senast 4 veckor fore ordinarie fullméktigemate.
Arsredovisning med balans- och

resultatrakning till revisorerna. senast 4 veckor fore ordinarie fullméktigemote.
Revisorernas beréttelse, CS tillhanda senast 2 veckor fore ordinarie fullméktigemate.
Méteshandlingar delegaterna tillhanda senast 10 dagar fore ordinarie fullméktigemote.
Motioner

Motioner till Pudelfullméktige kan galla fragor som Svenska Pudelklubben sjalvstandigt kan besluta om eller
mer generella eller allmangiltiga fragor som méste lyftas upp till SKK for beslut. For att en motion fran en
medlem skall kunna behandlas pé ett kommande Pudelfullmaktige kravs att den sands till respektive
avdelningsstyrelse senast 3 veckor fore avdelningens ordinarie arsméte s att motionen kan behandlas av
styrelsen. Tillstyrker arsmotet motionen sands den vidare till CS for slutlig behandling av Pudelfullmaktige.
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Fortjansttecken

Fortjansttecken kan tilldelas den, som varit medlem i minst 10 &r och gjort en utomordentligt god insats for
klubben eller haft fortjanstfull uppfodning av pudel, dock skall insatsen vara nagot utéver det vanliga.

Forslag till kandidat skall vara SPK:s styrelse tillhanda senast den 1 november for faststéllande. Utdelning sker i
samband med avdelningens arsmate, alternativt Pudelfullmaktige.

Hedersmedlem

Pa forslag av styrelsen dger arsmatet (Pudelfullmaktige) kalla den som tidigare tilldelats fortjansttecken och som
pa ett utomordentligt sétt framjat klubben eller klubbens syften till hedersmedlem. Hedersmedlem &r befriad fran
medlemsavgift, men har samma rattigheter och skyldigheter som fullt betalande medlem.

Uppvaktning mm

Centralstyrelsen uppvaktar hedersledamot vid arsfirande 50, 60, 70, 75, 80, 85 osv och visar sitt deltagande vid
hedersledamots bortgdng om denna kommer CS tillkinna.

Avdelning gratulerar medlem som erhallit fortjansttecken vid érsfirande 50, 60, 70, 75, 80, 85 osv. Ovrig
uppvaktning/deltagande beslutas av avdelningsstyrelsen.
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Avdelningsstyrelsens och styrelsemedlemmars
ansvarsomraden.

Styrelsen skall i sitt arbete:

utgora forbindelselank mellan avdelningens medlemmar och SPK CS
verkstélla beslut som fattats av avdelningens arsmote

bedriva aktiv medlemsrekrytering och medlemsvard

bestdmma tid och plats for méten och utfarda kallelse till dessa
tillsatta kommittéer och arbetsgrupper i férekommande fall

strava efter att fordela arbetsuppgifterna inom styrelsen

utse ansvariga for olika grenar av verksamheten samt stddja dem i deras arbete t.ex utbildningsansvarig,
lydnadsansvarig

skota I6pande drenden
i Ovrigt leda avdelningens verksamhet i enlighet med stadgarna och sunt fornuft

Ordférande

har huvudansvaret inom styrelsen och skall planera, organisera, leda, samordna och kontrollera
verksamheten i avdelningen

ar klubben ansikte utét

Ordféranden har i uppgift att:

stimulera till arbete i enlighet med avdelningens stadgar och arbetsordning for avdelningsstyrelsen

fora avdelningens talan och tillsammans med kassoren teckna firman
i samarbete med sekreteraren kalla till medlemsméten och arsmétet.

samordna och fordela arbetet inom styrelsen

kalla till, upprétta dagordning for och leda styrelsens sammantréden

justera styrelsens protokoll

tillsammans med 6vriga styrelseledaméter upprétta forslag till verksamhetsplan
ansvara for budgetarbetet tillsammans med kasséren

ansvara for att erforderliga avtal, férsékringar mm tecknas och f6ljs

hélla kontakt med ordinarie styrelseledamdter och suppleanter, CS och medlemmar.
radfraga SPK CS i arenden dar tveksamhet rader

verkstélla dvriga beslut som avdelningsstyrelsen alagger ordforanden

Vice ordforande har i uppgift att:

ersatter ordforanden vid forfall

i allménhet galler det uppdraget att leda styrelsens sammantraden de ganger ordforande ej har majlighet
att nérvara.

om en ordférande inte kan utféra sina uppdrag pga. sjukdom, dodsfall etc. trader vice ordférande in till
nasta arsmote. | s fall utses en ny vice ordforande inom styrelsen.

14



Sekreterare har 1 uppgift att:

fora protokoll vid avdelningens sammantraden
ansvara for att protokollet justeras av avdelningens ordférande och dértill utsedda justerare

dversanda kopior av styrelsens protokoll till avdelningens revisorer, styrelsens medlemmar,
centralstyrelsen och avdelningarna

tillsammans med ordféranden se till att beslut verkstélls och f6ljs upp

sa snart som mojligt vidarebefordra inkommande post och 6vriga handlingar som kommer till
avdelningen till ordféranden och 6vriga styrelseledaméter

bereda de drenden som skall behandlas vid avdelningens ssmmantréden och ev. vara foredragande

i samrad med ordférande skéta avdelningens korrespondens och se till att skrivelser blir besvarade inom
angiven tid.

underteckna skrivelser mm tillsammans med ordférande och forvara kopior av dessa

systematiskt ordna avdelningens protokoll, brev, skrivelser mm sa att en eftertradare pé ett enkelt sétt
kan hitta tidigare handlingar, t.ex. avtal mm

i samarbete med ordforande kalla till medlemsméten och till avdelningens arsmate
boka lokal for sammantréden och méten
i samrad med Gvriga styrelsen uppratta forslag till verksamhetsberattelse

till centralstyrelsen anméla delegater till pudelfullméktige samt motioner som skall behandlas pa
pudelfullméktige

snarast efter avdelningens arsmate skicka kopia av verksamhets- och ekonomisk beréttelse samt
revisionsberattelse med uppgift om den nya styrelsens sammanséttning och funktioner mm till CS

ansvara for forvaring och arkivering av avdelningens handlingar
verkstalla 6vriga beslut som styrelsen alagger sekreteraren

Sekreteraren &r ansvarig infor styrelsen

Kassoren har till uppgift att:

fora klubbens rékenskaper

tillsammans med ordféranden teckna firman
gora kort- och langsiktig ekonomisk planering
gora forslag till budget

gora kontinuerlig budgetuppféljning

avdelningens bokftring, bokslut, balans- och resultatrékning féljer klubbens stadgar och de riktlinjer
styrelsen faststéller

gora bokslut

halla klubbens revisorer informerade i den utstrackning de begér
informera styrelsen om avdelningens ekonomiska stéllning
verifikationer finns for alla in- och utbetalningar

fakturor, reserdkningar mm attesteras av ordférande, vice ordférande attesterar ordférandens.
Utbetalning sker enligt styrelsens instruktioner.

tillsammans med styrelsen géra kostnadsberékning infor styrelsens, arbetsgruppers, kommittéers och
andras kampanjer, kurser, andra aktiviteter, samt infor utstallningar och prov

tillsammans med ordfranden och sekreterare se till att bidrag soks fran kommun, andra myndigheter,
Studiefrdmjandet mm.

fora medlems (centralstyrelsen) och inventarieférteckning, avfora det som avyttrats och fora in
nyinkopta eller skankta foremal.

bevaka avdelningens forsakringsinnehav
hélla medlems- och adressregister aktuella
arkivera balans- och resultatrakning, huvudbok, samt verifikationslista for all framtid pa ett betryggande
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satt. (Galler vid databokforing). Vid manuell bokféring ska kassabok innehéllande huvudbok arkiveras
vara uppmarksam pa skattelagarna och se till att dessa foljs

snabbt och effektivt driva in fodringar och avgifter

verkstélla dvriga beslut som styrelsen alagger kassoren

Kassdren dr ansvarig infor styrelsen.
Kassdren har réatt att av styrelsen, kommittéer, arbetsgrupper m fl. krava det underlag som behdvs for ekonomisk
planering, forslag till budget samt for budgetuppféljning.

Revisorerna

skall vara svenska medborgare bosatta i Sverige
skall vara myndiga
far ej vara forsatta i konkurs

skall ha tillrackliga kunskaper i och erfarenhet av redovisning och ekonomiska forhallanden for att
kunna utféra sina uppdrag

Revisorerna ansvarar for att

kontrollera att styrelsen och andra funktionérer handlar i enlighet med klubbens stadgar och andra for
styrelsen géllande behov

kontrollera att budget och verksamhetsplan och eventuella andra kalkyler har upprattats och att dessa
foljs

kontrollera att styrelsen skoter sitt uppdrag pa ratt satt

styrelsen genomfor arsmoétets beslut och uppdrag

granska styrelsens arsredovisning

till ordinarie &rsméte lamna revisionsberattelse

Revisorerna har ratt att

krava protokoll och noteringar fran styrelsen, kommittéer och arbetsgrupper

delta vid styrelsesammantraden, speciellt d& budget, investeringar och planer skall diskuteras och
beslutas. Om revisorerna deltar i ett storre antal sammantréden kan det péverka styrelsen i dess arbete,
vilket innebér att javssituation kan uppsta.

granska bokforingen och eventuella delbokslut under verksamhetsaret
fa en mot styrelsen avvikande mening antecknad i protokollet
enligt stadgarna yrka pa extra arsmote eller motsvarande

Revisorerna ar ansvariga for sitt arbete infor medlemmarna
Revisionsberattelse skall finnas tillganglig fore arsmaotet
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Valberedning

Valberedningens arbetsuppgifter ar att

enligt klubbens stadgar forbereda de val, som enligt stadgarna eller &rsmotesbeslut ska genomforas vid
ordinarie &rsméte

ansvara for att de personer som foreslés ska kunna samarbeta med befintlig styrelse och andra
funktionérer

de personer som foreslas &r val informerade om klubbens mal och verksamhet, styrelsens satt att arbeta,
avdelningens ekonomi m fl. nédvandiga uppgifter

de personer som foreslas &r val medvetna om de krav, som medlemmarna har rétt att stalla pa en
styrelse och att de har tid och méjlighet att satsa pa ett styrelsearbete

foresla personer, som har det kunnande och intresse som kravs for att arbeta for klubbens mal

tillse att styrelsen far en for medlemmarna geografisk och hundagarmassigt representativ
sammanséttning

foresla motesordférande till avdelningens arsmote

Valberedningen har réatt att

krava protokoll frén styrelsen, kommittéer och arbetsgruppers sammantraden
diskutera med styrelsen och enskilda ledaméter och/eller funktionédrer om t ex ldamplig komplettering

kunna uppmana en ledamot eller funktionar att begéra entledigande fran kvarvarande mandattid eller att
inte stélla upp till omval

Valberedningen &r ansvarig infor medlemmarna for sitt arbete.

Valberedningen bor alltid delta i allmanna moten sasom klubbtréffar och dylikt
Valberedningen bor av princip INTE delta i styrelsens mdoten
Valberedningens forslag skall finnas tillgangligt fore arsmaotet
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